附件一：

填表要求

一、表一的填写

1、封面：
正常申报就在正常方格内打“ν”；破格申报就在破格方格内打“ν”

设区市（主管部门）：填九江学院    

单位：填所在院系部门

学科（专业）：学科指文、理、医学、图书、工程等；专业指所申报且从事的专业。如文科（汉语言文学）、理科（数学）、医学（超声波医学）、图书（图书资料）等。

2、表一：（一）、（二）、（三）、（四）项内由申报人填写，并按线框要求粘贴好所有的证件复印件。线框中审核人签名，均为组织人事部审核人签名。表一是全面反映专业技术资格审查表，所有证件复印件应符合申报人具备的申报条件，提供的教师资格、学历、职称资格、聘任等证件复印件提供完整材料，复印要求清晰，缩放规格一致（统一按50%缩放），不得粘贴在线框外。

3、表一：（五）、考核情况及基层单位意见：正常申报，高级从2006年——2010年；中级从2007年——2010年。单位审核人和负责人签名处由各院系、部门填写并签字。

基层单位推荐意见：由各院系、部门填写并签字、盖章。

4、表一：（六）、资格审查意见项由单位（学校组织人事部）和人力资源社会保障（职称）部门填写。
二、表二的填写

1、封面：联系电话，请填能直接联系申报人的有效电话。

2、表二：（一）（二）由个人填写，（三）由二级学院与组织人事部填写（四）由学校高评委会填写。

3、表二是专业技术资格评审表，全面反映专业技术人员取得现资格以来专业技术工作及业绩完成情况，其中（三）取得现资格以来现职期间工作质量与职业道德评估情况：填写此栏时，应注明评估的时间、地点、参评的人数、评估组织、评估结果、展示材料的结果、排名（专业排名和总排名）以及公示情况。

4、院系、部门负责人签字、盖公章。

三、院系、部门请用《九江学院专业技术人员任期工作质量与职业道德量化测评表》进行评估。

1、九江市专业技术人员任期工作质量与职业道德评估、工作业绩和获奖情况登记表中“工作质量情况”栏填任现职期内年均课时数，请院系教务科负责人核实、签字；“申报材料展示情况”栏填写格式为该同志申报材料展示一周无异议；“任期内年度考核优秀年份”和“主管部门审核意见”栏均由组织人事部填写，其余由院系填写。
2、领导评估分占30%、专家评估分占35%、教职工评估分占20%、服务对象评估分占15%计算。优秀人数控制在参加评估人数的15%以内，60分以下为不合格。

3、测评后，认真填写《九江学院专业技术人员任期工作质量与职业道德评估工作业绩和获奖情况登记表》、《申报人员评估得分及排名情况一览表》，凡需要签名的地方请签名。

4、《申报人员评估得分及排名情况一览表》只需填写申报人个人的得分及排名情况。 
四、业绩材料目录：装订在论文、业绩原件上，请按《业绩材料目录》下面的说明整理。
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